
PDF-Dateien am Computer ausfüllen 
Wenn du keinen Drucker hast oder lieber am Computer arbeitest als auf Papier, 
reicht der einfache, kostenfreie Adobe Acrobat Reader zum Beschriften oder 
Markieren innerhalb der PDF-Dateien. 

1. Öffne die Datei im Adobe Acrobat Reader. 
2. Klicke in der Anzeige (normalerweise oben rechts) auf das Füller-Symbol: 

 
3. Es öffnet sich ein kleines Fenster:  

 
4. Klicke links auf „Ab“ und gehe mit dem Cursor an jede beliebige Stelle im 

Dokument, die du beschriften willst. Klicke die Stelle an und es erscheint ein 
Feld: 

 
5. In diesem Feld kannst du nun schreiben: 

 
6. Um die Funktion zu beenden, klicke oben rechts auf „Schließen“. 

 
7. Gleiches gilt auch für „Notizen hinzufügen“ oder „Markieren“: 

 
8. WICHTIG: Änderungen speichern, sonst gehen sie wieder verloren!!! 
9. AUCH WICHTIG: Einmal gespeicherte Beschriftungen, Markierungen, Notizen 

können nicht rückgängig gemacht werden. Speichere dir ggf. vorher eine 
Blanko-Kopie, wenn du z.B. später die Datei für eine andere Einrichtung 
verwenden möchtest! 


